Formai, tartalmi és technikai
UTMUTATO
a Palyazat elkészitéséhez

Egyetemi hallgatoi jogviszonnyal rendelkezd Palyazok részére a Hungarikum Biztositasi

Alkusz Zrt. ,,Palyazat a biztositasi szakma megujitasara” c. palyazati felhivast irt ki.

A palyazat kiirasanak célja, hogy a felsGoktatasi tanulmanyaikat folytatd hallgatok koze-
lebb kertilhessenek a biztositasi szakmahoz, megismerjék a szakma 21. szazadi kihivésait,

valamint lehet6séget kapjanak a szektor megujitasaban valo részvételre.

A palyazatban lehetdsége van megmutatni a palyazonak azt a készségét, mely a valasztott
téma igényes feldolgozasa, valamint egyetemi, foiskolai tanulmanyainak alkalmazasa so-
ran a valasztott témateriileten beliil, kelléen fontos, és a témateriilet szempontjabol jellem-
z6 gyakorlati példan keresztiil mutat be, vagy olyan elméleti témakort vet fel, amelyben az

egyetemista hallgatoi évei soran megalapozott ismereteket szerzett.

A palyazat tovabbi célja, hogy a palyazok a palyazatukba foglaljanak olyan elméleti, mod-
szertani ismereteket, adaptacidkat, prognozisokat, megallapitasokat, javaslatokat, melyek-
nek a biztositasi szakmaba torténd bevezetése soran az 0jitd vagy ujszerti megoldast jelent-

het.

A palyazat elkészitése soran kérjiik a formai kovetelmények, az 6nall6 munka és az etikai

szempontok betartasat.

A palyami készitéséhez felhasznalt szakirodalmi hivatkozasok esetén kérjiik, hogy a dol-
gozat végén adjak meg a felhasznalt forrdsok hivatkozasi listajat, a ,,Felhasznalt irodalom”
alatt, az alabbi formaban: A szerzé(k) teljes neve, kiilfoldi szerzd esetében elég a kereszt-
név monogramja, kiskapitalis betlitipussal, a megjelenés évszamdval, a mii pontos cimével,
kiad6janak megjeldlésével, a kiadas helyével. Folyoirat esetén a folyodirat pontos cimével,
évszamaval, kotetszamaval, a megjelenés év/honap/oldalszam megjeldléssel. A szovegben

megjelentetésnél elegendd a vezetéknév/év/oldalszam hivatkozéas-megjelolés.



TEMAVALASZTAS

A jo6 téma aktualis és relevans, olyan teriiletet érint, melynek a biztositasi szektorban betdl-
tott gazdasagi szerepe az adott idészakban jelentds, és amelynek feldolgozasan jol lemér-
het6 a szakmai relevancia.
A témavalasztas ilyen feltételek mellett tehat akkor értékelhetd sikeresnek, ha:

e avalasztott cim fedi a tartalmat,

e adolgozat szerkezete, logikai felépitése és tartalma aranyban allnak egymassal

¢ atéma mérvadé a hazai és/vagy a nemzetkozi biztositasi piacon

e adolgozat olyan elemzés(eke)t mutat be, amely(ek) egyéni Gtletre és kivitelezésre

éptil(nek), a palyazo sajat, egyéni munkajanak tekintheto.

A PALYAZAT ELKESZITESENEK MENETE

A palyazati dolgozat elkészitésének ajanlott fontosabb munkalépései a kdvetkezok:

e Témavalasztas, 2-3oldalas témavazlat elkészitése.

o Utemterv készitése, mely a témavalasztas soran figyelembe veszi, hogy a palyézati re-
gisztraciot kovetden a valasztott témaban a szinvonalas dolgozat elkészitéséhez meny-
nyi id6re és munkara van sziikség!

¢ A témahoz a szakirodalom felkutatasa és feldolgozasa: a mérvado forrasmunkak kiva-
lasztasa, elolvasasa, jegyzetelése és a késobbi hivatkozasokhoz a forrasok pontos bib-
liografiai adatainak rogzitése.

e Az 6ndll6 munka (kutatés, elemzés) megtervezése, ellenérzése, kivitelezése.

e A palyami elsé valtozatanak osszeallitasa a témavazlat nyoman, majd bovitése a szak-
irodalom-feldolgozassal és/vagy az egyéni elemzések beépitésével.

o A kész dolgozat elkészitése, ellendrzése, esetleg szakértd/felkért konzulens részére
bemutatasa.

A palyazati anyag terjedelme min. 15 oldal; az oldalszamok mellékletek, fiiggelékek és

tartalomjegyzék nélkiil értendok.



A PALYAMU JAVASOLT FELEPITESE, TARTALMA

A sikeres palyazat a bevezetd gondolatok utdn a valasztott téma ¢és az ahhoz felhasznalt
irodalom bemutatasaval kezd6dik. Ezt koveti a palyamunkahoz megvalasztott témateriilet
bemutatasa. A kovetkezo fejezetekben keriilhet sor akar a szakirodalmi ismeretek gyakor-
lati alkalmazasat bemutato elemzésekre, értékelésekre, akar az azon keresztiil javasolt vagy
arra adaptalt 0j, ajszeri elképzelés bemutatasara, modellezésére.

A zarofejezet tartalmazzon egy Gsszehasonlito értékelést, Osszegz6 megallapitast, 6nallo
javaslatot.

A munkat tehat az 6sszefoglalas és irodalomjegyzék zarja le.

A dolgozathoz szorosan kapcsolddo illusztraciok — tablazatok, abrak, diagramok — a sz6-
veges rész megfeleld helyére keriiljenek. A kevésbé szorosan kapcsolodo, példaul adattar-
jellegli, adatfeldolgozasi vagy illusztracidés anyagok melléklet vagy fiiggelék formajaban a

dolgozat végére javasolt, hogy keriiljenek.

TARTALOMJEGYZEK

A tartalomjegyz¢k a f0- és alfejezeteket, valamint azok kezdd oldalszdmait tiinteti fel. A
tartalomjegyzék mind a dolgozat szerzdje, mind az olvasd szamara fontos szerepet tolthet
be, igy hasznos és elegans, de nem kotelezd eleme a palyazatnak.

e Erzékelteti a téma feldolgozasanak valamennyi fontos aspektusat

e Jelzi a dolgozat felépitésének tartalmi logik4jat

e Utal az egyes fejezetek belsé szerkezetére, és a tartalmi aranyokra

¢ Gyorsan fellapozhatova teszi a szerzd vagy az olvaso altal keresett fejezetrészeket.
Word szovegszerkeszt6k alkalmasak a tartalomjegyzék automatikus eldallitasara, annak
frissitésére, de a tartalomjegyzék az egyes cimek, alcimek €s oldalszamok begépelésével és

megformazasaval kézi uton is eldallithato.

BEVEZETES

A max. 1 oldalnyi terjedelml bevezetésben lehet Kkitérni a valasztott témara, indokolni a
témavalasztast, majd utalni a valasztott téma jelentdségére, az alkalmazott megkdozelités-

modra, €s a téma feldolgozasanak gyakorlati hasznossagara. Ennek a fejezetnek az a szere-



pe, hogy felkeltse az olvaso érdeklddését a valasztott téma irant, valamint utaljon a munka-
tol elvarhato, illetve elért eredményekre.

A bevezetdben jelezni lehet a téméahoz kapcsolddo informacios és modszertani forraso-
kat, a feltart lehetéségek kihasznalasara tett kisérleteket, tovabba a munka soran felmertilt
sajatos problémakat, akadalyokat, az akadalyok athidalasara tett kisérleteket. Indokolt
esetben itt lehet kitéri arra is, hogy ki és mennyiben segitette a téma feldolgozasat, mivel

jarult hozza a munka eredményességéhez.

A VONATKOZO SZAKIRODALOM FELDOLGOZASA

Ez a rész a felkutatott szakirodalombol kivalogatott és felhasznalt, olyan fontosabb és jel-
lemz6bb forrasok feldolgozasat foglalja magaban, amelyek a valasztott témahoz szorosan
kapcsolodnak. A fejezetnek az a szerepe, hogy érzékeltesse a palyazo jartassagat, olvasott-
sagat az adott témaban, tovabba valogato és stilyozo képességét. A fejezetnek ezért kellden
atfogd, de nem terjengds formaban kell bemutatnia, hol tart a mérvadd szakirodalom az
adott témaban — melyek, ha vannak a legfontosabb alapmiivek, és hogyan érzékeltethet6 a
szakirodalmi alapok fejlodése a legfrissebb forrasmunkak tiikrében.

Ebben a fejezetben lehet korvonalazni a téma elméleti hatterét is, meghatarozni a téma-
hoz kapcsolodd fontosabb alapfogalmakat €s kapcsolatukat, felvazolni a késébbi elemzé-
sekhez felhasznalhatdo modszertani eszkoztarat, annak alkalmazasi feltételeit és korlatait.

Ide illik minden olyan szakirodalmi nézet, gondolatforras, amely a téma feldolgozasa és
gyakorlati alkalmazasa szempontjabdl relevans. Sor keriilhet rangos szerzok nézeteinek {it-
koztetésére is, a sajat vélemény, tapasztalat tikkrében vald megjelentetésre is. Végiil itt kell
kitérni arra, hogy mindezek ismeretében milyen elméleti és modszertani alapok kertiltek
kivalasztasra a téma feldolgozasahoz, illetve alkalmazasuktol milyen eredmény varhato.

Itt lehet bemutatni az esetleges modellezési kisérletet, az 6nallé modellt vagy olyan elmé-
leti, modszertani megéllapitast, amely hozzéjarulhat a szakirodalmi hattér bovitéséhez, ille-

téleg annak gyakorlati hasznosithatosagahoz.

GYAKORLATI RESZ

A gyakorlati részében a megismert gyakorlati alkalmazasnak a képességét és készségét le-

het bemutatni. Ennek célteriilete a biztositasi szakma-valamely kivalasztott szektoranak,



folyamatanak, osszefliggésrendszerének vizsgalata vagy egyéb fontos szakmai tényezo(k)
és hatasa(ik) elemzése.

A gyakorlati részben célszert kitérni a célteriilet helyzetismertetésére, az elemzések céljara
és Osszefliggéseire, egyes modszertani alkalmazasokra, modellezési kisérletekre, konkrét
gazdasagi vagy miiszaki-gazdasagi elemzésekre, esetleg az egyedileg kidolgozott sajat
modell gyakorlati alkalmazhatdsagara, az elvégzett elemzések tartalmara, eredményeire, a

kovetkeztetés(ek)re, javaslat(ok)ra

MEGALLAPITASOK, KOVETKEZTETESEK, JAVASLATOK

A feldolgozott témahoz kapcsolddd megallapitasok — tematikus sorrendben — nagyrészt
mar az elemzéssel foglalkozo fejezetrészekben megjelennek. Fontos azonban, hogy ezek a
legjellemzObb gondolatokat tomor kovetkeztetések és javaslatok formajaban is dsszegezve
keriiljon megjelenitésre. Nagy szerepe van itt tehat a 1ényeglatasnak és sulyozo képesség-
nek, ezért itt is fontos a terjengdsség elkeriilése.
Tehat azokat a megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat kell itt logikus gondo-
latmenetben ismertetni, amelyek a valasztott téma, az adott kérdés és az elemzéssel nyert
eredmények jellegét, Osszetettségét, fontossagat jol érzékeltetik.
Mivel a palyamii/dolgozat javaslatai kiilonosen uj médszerek bevezetésére iranyul-
hatnak, ezek lehetnek étletek:

- agyakorlatban alkalmazott modszerek és alkalmazasuk tovabbfejlesztésére;

- piactudatosabb termékfejlesztésre;

- szélesebb korii innovaciéra vagy rendszer-korszeriisitésére;

- informaciofejlesztésére;

- a gazdasagi és pénziigyi menedzsment dontéseinek tAmogatasara;

- amiikodés hatékonysagara, versenyképességének fokozasara.
Célszerli annak bemutatasa itt, hogy az elemzés milyen kovetkeztetésekre vezetett, a meg-
allapitasok milyen kovetkezményekkel jar(hat)nak, és javaslatnak milyen haszonhatasai
varhatok. Ide kivankozik igy még az is, hogy a tovabblépéshez még milyen tovabbi vizsga-
latokat lehetne elvégezni és milyen elképzelések meriiltek még fel a palyamii készitése so-

ran tovabbi vizsgalatok, elemzések, kutatdsok folytatasara.



OSSZEFOGLALAS

A munka végén, ,,Osszefoglalas” cimen a teljes palyazati munkarol kell egy atfogd ismer-
tetést adni, ezt célszeri max. 1-1,5 oldalnyi terjedelemben elkésziteni. A jo Gsszefoglalas
tomor attekintést nydjt minden egyes fofejezet tartalmarol és jol érzékelteti a témavalasztas
megalapozottsiagat, az alkalmazott elveket, modszertani elemeket, a feltételezéseket, el-
ért/elérhetd eredményeket.

Az G6sszefoglalasban tehat ezért — a bevezetd gondolatok vazlatos ismétlése utan — rovi-
den Gssze kell foglalni a fobb fejezetek tartalmat, az elvégzett elemzésekhez alkalmazott
feltételezéseket és modszereket, majd tomoren itt is meg kell jeleniteni az elért eredmé-

nyeket, a fébb megallapitasokat és javaslatokat.

IRODALOMJEGYZEK

Az irodalomjegyzek szerzok szerinti betiirendben tartalmazza a feldolgozott forrasmun-
kakat. A palyamiiben barhol név szerint emlitett szerzOknek az irodalomjegyzékben is sze-
repelnie kell. Trodalomforrasként nem csak a feldolgozott irodalmat érdemes feltiintetni,
hanem minden olyan alapmiivet, jegyzetet is, amelybdl egyetemi tanulmanyai soran isme-
reteket szerzett a Palyazo, ha az kapcsolodik a témahoz.

Internetes irodalomforrasok is megemlitendok. Ezeket, ha van szerzdjiik, a fent leirt
formatumban, ha nincs, akkor egyszerlien a www. forrasra hivatkozva kell feltiintetni a
labjegyzetben és az irodalomjegyzékben. A korrekt hivatkozashoz fontos azonban, hogy a
palyazo az internetes forrasok elérhetdségét is megadja a letdltés helyének és idépontjanak,
illetve a szerz6 nevének és a cikk, tanulmany stb. cimének pontos megjelolésével.

Az internetes irodalomjegyzéket kiilon listan, cim szerinti sorrendben kell szerepeltetni.

MELLEKLETEK, FUGGELEKEK

A palyamiiben alkalmazott minden olyan tartalmi, adatbazis-jellegii hattér, illusztracio,
amely nem kapcsolddik szorosan a mondanivalohoz, de alatdmasztja annak érthetdségét
vagy hitelességét, mellékletbe vagy fiiggelékbe foglalandd. A téméahoz kozvetleniil kapcso-
16d6 hattéranyagokat célszertien ,,Melléklet”-be, a kevésbé szorosan kapcsolddo hattér-
anyagokat ,,Fiiggelék”-be kell tenni. Ezek a hattéranyagok sorszammal ellatva, kiilon olda-

lakon kezdve szépen mutatnak a palyamii végén.



SZERKEZET, ATTEKINTHETOSEG

Fontos, hogy a palyamii szerkezete kelléen tagolt, attekinthetd legyen. Ezt segitik a jo sti-
lusban megformazott cimek, alcimek, bekezdések, felsoroldsok, és ezt segiti az egységes
betiitipusok hasznalata is.

Az attekinthetdséget a tobbi kozott olyan formai megoldasok is ndvelhetik, mint példaul a
szellés, de nem tal laza sortavolsag, a bekezdések kozotti sorkoz mérete, a felsorolasok

egységes és esztétikus jeldlése, az azonos stilusu tablazatok, abrak és mas illusztraciok.

FORMAI KOVETELMENYEK

A palyamiivet tetszetds kiilalakban célszerli elkésziteni, izléses illusztraciokkal. A szoveg-
ben finom, diszkrét kiemelésekkel kell €lni, a szines illusztraciokban pedig keriilni kell a
harsany szineket. Fontos, hogy mind az iras, mind az illusztraciok kiilleme egységes stilust
kovessen. A palyamiivel szembeni elvarasok a kovetkezok:
e A szovegben Times New Roman betlitipussal, 12-es betiimérettel, 1,5-6s sortavval kell
irni.
e A cimsorok is mindvégig Times New Roman betlitipust tartalmazzanak. Ugyanez ér-
vényes a tablazatcimekre és abracimekre is.
e A szovegben csak egyféle kiemelés, lehetdleg d6lt vagy vastagitott betii legyen, az
aldhuzast keriilendo.

o A szovegek és felsorolasok azonos sortavolsaggal jelenjenek meg.
Hivatkozasi kotelezettség

A palyazatban sajat otlet, elképzelés, gondolat, megallapitas és javaslat egyes szam elsd
személyben keriiljon megfogalmazasra, igy azok vilagosan elkiiloniilnek a szakirodalmi
megallapitasoktol, és érzékeltetik, hogy mi minden tulajdonithato a palyazé sajat gon-

dolkodasanak, sajat szellemi munkajanak.

Mas irdsokbdl hivatkozds nélkiil dtvett gondolatok,

$70 szerinti szovegrészek, adatok, illusztraciok kozlése megtéveszto, valamint

plagiumnak mindsiil.




A szakirodalombol vett gondolatokat szerzdjiikre hivatkozva, sajat szavakkal megfo-

galmazva kell visszaidézni, a szerz6k sz6 szerint idézett gondolatait idézdjelek kozé kell

tenni.

A szakirodalombol, céganyagokbdl vagy barmely mas forrdasbol szarmazo minden
anyagrészre, gondolatra, véleményre és adatra a szerzd és a forras megjelolésével

hivatkozni kell, mégpedig azon a helyen, ahol a forrdasbol vett szoveg, adat, képlet,

tablazat, abra a dolgozatban eldfordul! (labjegyzet készitése NEM kitelezo)




